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JABATAN PERDANA MENTERI
UNIT PENYELARASAN PELAKSANAAN
(ICU JPM)

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENYALURAN PERUNTUKAN DAN

PEMBAYARAN ELAUN GURU TAKMIR DI SELURUH MALAYSIA

TUJUAN

Garis Panduan Pengurusan Penyaluran Peruntukan dan Pembayaran Elaun
Guru Takmir di seluruh Malaysia ini merupakan rujukan dan panduan kepada
Unit Penyelarasan Pelaksanaan, Jabatan Perdana Menteri (ICU JPM) dan
Pejabat Pembangunan Negeri (PPN, ICU JPM) / Pejabat Pembangunan
Persekutuan Negeri (PPPN, ICU JPM) dalam melaksana dan menyelaras
pembayaran elaun guru takmir di seluruh Malaysia.

LATAR BELAKANG

2.

Program Takmir Masjid dan Surau telah bermula sejak tahun 1985 susulan
daripada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa Kemajuan Hal Ehwal Islam
Malaysia (JKI) yang dipengerusikan oleh YAB Timbalan Perdana Menteri
pada tahun 1984.

Program ini telah dilaksanakan secara berperingkat bermula di negeri
Pulau Pinang, Melaka, Selangor, Perlis dan Negeri Sembilan pada tahun
1985, diikuti oleh negeri Terengganu, Perak, Pahang, Johor, Sarawak dan
Sabah pada tahun 1986, Kelantan pada tahun 1987, Kedah pada tahun 1988
dan Wilayah Persekutuan pada tahun 1989.

Program ini dilaksanakan secara berjadual mengikut kurikulum yang
diselaraskan oleh Jabatan Kemajuan Islam Malaysia (JAKIM).

Peruntukan untuk bayaran elaun guru takmir tersebut disediakan oleh
Kerajaan Persekutuan melalui JAKIM.



Walau bagaimanapun, Mesyuarat Jemaah Menteri pada 24 Januari 2024
telah bersetuju supaya peruntukan kepada Institusi-institusi Agama Islam di
Negeri-negeri termasuklah pendidikan prasekolah tidak lagi disalurkan
melalui Kerajaan Negeri. Sebailknya, perkara ini akan diselaraskan institusi-
institusi berkaitan iaitu secara bersama oleh JAKIM, ICU JPM, Kementerian
Kewangan (MoF) dan Kementerian Pendidikan (KPM).

7. YAB Perdana Menteri seterusnya pada 4 April 2024 memutuskan supaya
ICU JPM menyelaras penyaluran bayaran imbuhan/elaun imam, guru KAFA
dan guru takmir bagi kesemua 14 negeri di seluruh Malaysia bagi
memperkemas tatakelola penyaluran peruntukan.

TAKRIFAN

8. Bagi tujuan Garis Panduan ini, melainkan jika konteksnya menghendaki

makna yang lain —

(@) “Agensi”’ bermaksud organisasi jabatan kerajaan atau organisasi
swasta yang ditetapkan oleh JAKIM/Majlis Agama Islam Negeri
(MAIN)/Jabatan Agama Islam Negeri (JAIN);

(b) “Garis Panduan” bermaksud Garis Panduan Pengurusan Penyaluran
Peruntukan dan Pembayaran Elaun Guru Takmir di seluruh Malaysia;

(c) “Guru Takmir” bermaksud mana-mana individu yang dilantik oleh
MAIN/JAIN untuk mengajar program takmir di masjid dan surau negeri
berkenaan atau mana-mana tempat yang dibenarkan oleh
JAKIM/MAIN/JAIN dari semasa ke semasa,;

(d) “Masijid” bermaksud suatu bangunan yang digunakan bagi
sembahyang Jumaat dan sembahyang lain dan kegiatan-kegiatan
yang disuruh atau disyorkan, atau dibenarkan oleh agama Islam, dan
yang penggunaannya sebagai yang sedemikian dibenarkan oleh
MAIN, dan termasuklah mana-mana surau, madrasah atau bangunan
lain yang ditetapkan oleh MAIN;

(e) “Pegawai Takmir” bermaksud Pegawai Penyelaras Takmir
Negeri (PPTN) yang ditempatkan atau ditugaskan oleh JAKIM daripada
kalangan Pegawai Hal Ehwal Islam atau mana-mana individu yang
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(f)

(@)

(h)

(i)

@)

(k)

()

dipertanggungjawabkan mengurus dan menyelaraskan program takmir
masjid dan surau di negeri di mana pegawai berkenaan ditempatkan di
bawah pihak Berkuasa Agama Negeri;

“Pejabat Pembangunan Negeri (PPN, ICU JPM)” bermaksud PPN
Johor, Melaka, Negeri Sembilan, Pahang, Perak, Pulau Pinang, Sabah,
Sarawak, Selangor, Wilayah Persekutuan;

“Pejabat Pembangunan Persekutuan Negeri (PPPN, ICU JPM)”
bermaksud PPPN Perlis, Kedah, Kelantan dan Terengganu;

“Pejabat Pembayar” bermaksud pejabat pembayar negeri yang
bertanggungjawab menguruskan pembayaran elaun guru takmir
sebelum pelaksanaannya oleh ICU JPM;

“Pembantu Takmir” bermaksud Pembantu Tadbir (Perkeranian dan
Operasi) atau mana-mana individu yang dipertanggungjawabkan dan
ditugaskan oleh JAKIM bagi membantu mengurus program takmir
masjid dan surau di negeri di mana pegawai berkenaan ditempatkan;

“Pihak Berkuasa Agama Negeri (PBAN)” bermaksud Majlis Agama
Islam bagi negeri-negeri, Jabatan Agama Islam, Jabatan Hal Ehwal
Agama Islam atau Jabatan Hal Ehwal Agama, bagi negeri-negeri
dan/atau Jabatan Mufti Negeri;

“PPMD” bermaksud Penyelaras Pentadbiran Masjid Daerah yang
ditugaskan oleh JAKIM daripada kalangan Penolong Pegawai Hal
Ehwal Islam atau mana-mana individu yang dipertanggungjawabkan
bagi membantu pengurusan serta pengimarahan masjid dan surau
di daerah, di mana pegawai berkenaan ditempatkan di bawah pihak
Berkuasa Agama Negeri. Penggunaan takrifan ini meliputi istilah
Penyelaras Pentadbiran Masjid Bahagian/Daerah/Jajahan/Zon yang
digunapakai di negeri-negeri berkenaan;

“Program Takmir” bermaksud kelas pengajian Islam tidak formal
yang dilaksanakan secara berjadual mengikut kurikulum yang
diselaraskan oleh JAKIM bertujuan untuk mengimarahkan masjid,
surau, agensi atau mana-mana tempat yang dibenarkan oleh
JAKIM/MAIN/JAIN menggunakan peruntukan kewangan JAKIM.
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(m)

(n)

Takrifan ini juga meliputi aktiviti latihan seperti muzakarah, bengkel,
program Tafaqquh Fid Din dan lain-lain yang berkaitan dengan
pengurusan takmir;

“Tauliah Mengajar” bermaksud kebenaran bertulis untuk mengajar
agama Islam yang diluluskan oleh Pihak Berkuasa Agama Negeri
mengikut Akta/Enakmen/Ordinan yang berkuatkuasa di negeri
berkenaan; dan

“Unit Penyelarasan Pelaksanaan, Jabatan Perdana Menteri (ICU
JPM)” bermaksud ICU JPM Ibu Pejabat di Wilayah Persekutuan
Putrajaya.

TANGGUNGJAWAB JAKIM

9. Tanggungjawab JAKIM bagi tujuan penyelarasan peruntukan dan
pembayaran guru takmir adalah seperti berikut:

(@)

(b)

()

menentukan dasar pelaksanaan guru takmir di seluruh Malaysia
serta merancang, menyelaras, melaksana dan memastikan
pelaksanaan pengurusan guru takmir selaras dengan Garis Panduan
Program Takmir Masjid dan Surau Seluruh Malaysia (Semakan
Keenam) 2021 oleh JAKIM;

membuat unjuran keperluan peruntukan dan memohon peruntukan
tahunan di bawah Anggaran Belanjawan Mengurus (ABM)
Tahunan dari Kementerian Kewangan (MoF) bagi tujuan penyaluran
peruntukan kepada ICU JPM dan pembayaran oleh PPN/PPPN; dan

membuat penyaluran peruntukan secara sukuan tahun kepada ICU
JPM selewat-lewatnya pada minggu pertama setiap sukuan tahun
berdasarkan data bersih (clean data) yang telah disahkan oleh
JAKIM (tertakluk kepada penyaluran peruntukan oleh MoF).

TANGGUNGJAWAB ICU JPM DAN PPN/PPPN

10. Tanggungjawab ICU JPM dan PPN/PPPN adalah berperanan sebagai pusat
pembayar yang mengurus hal-hal berkaitan kewangan guru takmir
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meliputi penyaluran peruntukan dan pembayaran elaun serta Bantuan Khas
Kewangan/Bantuan Insentif Kewangan atau apa-apa bayaran bagi maksud
yang sama di bawah Kerajaan Persekutuan serta penyediaan laporan seperti
Laporan Pembayaran Elaun Bulanan.

PENGURUSAN PROGRAM TAKMIR

11.

12.

13.

Semua perkara berkaitan pengurusan, penyelarasan dan pelaksanaan
program takmir masjid dan surau adalah di bawah nasihat dan penyeliaan
dua (2) Jawatankuasa seperti berikut:

(a) Jawatankuasa Penyelarasan dan Pelaksanaan Program Takmir Masjid
dan Surau Seluruh Malaysia; dan

(b) Jawatankuasa Penyelarasan dan Pelaksanaan Program Takmir Masjid
dan Surau Peringkat Negeri.

Pengurusan dan penyelarasan program takmir di negeri-negeri adalah di
bawah tanggungjawab Pegawai Takmir, PPMD dan Pembantu Takmir yang
ditempatkan oleh JAKIM di setiap MAIN/JAIN.

Pegawai Takmir, PPMD dan Pembantu Takmir berperanan sebagai pegawai
perhubungan antara JAKIM/ICU JPM dengan MAIN/JAIN serta Pejabat
Agama Islam Bahagian/Daerah/Jajahan/Zon dalam semua perkara berkaitan
dengan pengurusan dan penyelarasan program takmir.

KELAYAKAN MENERIMA ELAUN GURU TAKMIR

Syarat Lantikan

14.

Syarat lantikan guru takmir seperti berikut:

(@) Merupakan Warganegara Malaysia. Pelantikan pemastautin tetap
(permanent resident) boleh dipertimbangkan dengan kelulusan
Jawatankuasa Penyelarasan dan Pelaksanaan Program Takmir Masjid
dan Surau Peringkat Negeri.



(b)

(€)

(d)

(€)

(f)

Mempunyai ilmu atau kepakaran berkaitan subjek-subjek yang
ditetapkan dalam Kurikulum Kelas Pengajian Takmir Masjid dan Surau.

Memiliki tauliah/kebenaran mengajar agama Islam daripada Pihak
Berkuasa Agama Negeri, tertakluk kepada kaedah pelaksanaan di
negeri masing-masing. Tauliah/kebenaran mengajar hendaklah dalam
tempoh sah laku.

Berumur tidak kurang daripada 21 tahun dan tidak melebihi 70 tahun.
Pengecualian had umur dibenarkan dengan persetujuan dan perakuan
Mesyuarat Jawatankuasa Penyelarasan dan Pelaksanaan Program
Takmir Masjid dan Surau Peringkat Negeri.

Bukan merupakan pegawai yang terlibat dengan pengurusan dan
penyelarasan program takmir di negeri seperti yang berikut:

(1) Pengerusi dan semua ahli Jawatankuasa Penyelarasan dan
Pelaksanaan Program Takmir Masjid dan Surau Peringkat
Negeri;

(i)  Pegawai Penyelaras Takmir Negeri (PPTN);
(i)  Penyelaras Pentadbiran Masjid Daerah (PPMD);
(iv) Pembantu Takmir (PT); dan

(v) Pegawai yang terlibat dalam urusan pembayaran elaun guru
takmir.

Walau apapun ketetapan syarat lantikan di atas, Jawatankuasa
Penyelarasan dan Pelaksanaan Program Takmir Masjid dan Surau
Seluruh Malaysia boleh mempertimbang dan memberi kelulusan
khas kepada mana-mana ahli Jawatankuasa Penyelarasan dan
Pelaksanaan Program Takmir Masjid dan Surau Peringkat Negeri atau
mana-mana orang yang difikirkan layak untuk dilantik sebagai guru
takmir yang boleh memberi sumbangan ilmu pengetahuan kepada
masyarakat Islam setempat.
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Prosedur Pelantikan dan Penamatan

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Pelantikan dan penamatan guru takmir hendaklah dilaksanakan oleh
MAIN/JAIN dengan perakuan Jawatankuasa Penyelarasan dan
Pelaksanaan Program Takmir Masjid dan Surau Peringkat Negeri.

Pelantikan seseorang guru takmir adalah terhad di dalam satu negeri
sahaja.

Bilangan guru takmir yang boleh dilantik hendaklah berdasarkan kuota yang
telah dipersetujui oleh Jawatankuasa Penyelarasan dan Pelaksanaan
Program Takmir Masjid dan Surau Seluruh Malaysia.

Tempoh lantikan hendaklah tidak melebihi tiga (3) tahun dan
boleh diperbaharui mengikut keperluan dan kelayakan tertakluk kepada
kelulusan MAIN/JAIN.

MAIN/JAIN boleh untuk tidak memperbaharui lantikan setelah tamat
tempoh atau menamatkan pelantikan lebih awal sekiranya guru takmir
tersebut tidak mematuhi arahan, melanggar peraturan/undang-undang atau
terlibat sebagai calon dalam mana-mana pilihan raya atau faktor kesihatan
atau membuat salah laku yang boleh mencemarkan imej agama Islam.

Prosedur pelantikan, penyambungan, pelantikan semula dan
pemberhentian guru takmir adalah tertakluk kepada prosedur yang
dipersetujui oleh Pihak Berkuasa Agama Negeri.

Mana-mana pegawai awam yang dilantik sebagai guru takmir perlu
mendapat kelulusan bertulis daripada Ketua Jabatan masing-masing.

TATACARA PENYALURAN PERUNTUKAN BAGI ELAUN GURU TAKMIR

22.

23.

Peruntukan untuk bayaran elaun guru takmir akan disediakan oleh Kerajaan
Persekutuan dan disalurkan melalui JAKIM kepada ICU JPM.

Peruntukan bayaran elaun guru takmir adalah peruntukan perbelanjaan
tahun semasa sahaja. Tiada bayaran tunggakan tahun sebelumnya boleh
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24.

25.

26.

27.

28.

dibayar kepada mana-mana guru takmir tidak termasuk tuntutan bulan
Disember yang dibayar pada tahun berikutnya.

JAKIM perlu membuat penyaluran peruntukan secara sukuan tahun kepada
ICU JPM berdasarkan unjuran oleh JAKIM selewat-lewatnya pada
minggu pertama setiap sukuan tahun (tertakluk kepada penyaluran
peruntukan oleh MoF) bagi tujuan bayaran elaun guru takmir seperti jadual
berikut:

(@) Suku Pertama (Januari-Mac);

(b)  Suku Kedua (April-Jun);

(c)  Suku Ketiga (Julai-September); dan

(d) Suku Keempat (Oktober-Disember).

ICU JPM akan menyalurkan peruntukan sukuan tahun secara subwaran
kepada PPN/PPPN berdasarkan kepada data bersih (clean data) yang

disahkan oleh JAKIM.

Sebarang ketidakcukupan atau lebihan peruntukan hendaklah dilaporkan
oleh PPN/PPPN dari semasa ke semasa kepada ICU JPM.

Sekiranya berlaku lebihan peruntukan bagi tahun semasa, ICU JPM akan
mengembalikannya kepada JAKIM dalam suku keempat (Oktober -
Disember).

Peruntukan bagi tujuan aktiviti latihan guru takmir atau selain daripada
tujuan elaun ini hendaklah dimohon oleh MAIN/JAIN kepada JAKIM.

TATACARA TUNTUTAN DAN PEMBAYARAN BAGI ELAUN GURU TAKMIR

Kekerapan Kelas dan Jumlah Tuntutan Mengajar

29.

Dalam tempoh sebulan, guru takmir boleh membuat tuntutan mengajar
kelas takmir sebanyak sembilan (9) kali sahaja dengan tuntutan maksimum
sebanyak Ringgit Malaysia Sembilan Ratus Sahaja sebulan.
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30.

Walau apapun ketetapan perkara 29 di atas, Pengerusi Jawatankuasa
Penyelarasan dan Pelaksanaan Program Takmir Masjid dan Surau
Peringkat Negeri boleh mempertimbang dan meluluskan penambahan atau
pengurangan jumlah kekerapan kelas serta tuntutan guru takmir bagi bulan-
bulan tertentu mengikut keperluan, dengan syarat:

(@) Jumlah keseluruhan tuntutan seorang guru tidak melebihi 108 kali
setahun; dan

(b) Mana-mana guru takmir yang membuat tuntutan melebihi sembilan
(9) kali dalam sebulan, hendaklah mendapatkan  pengesahan
daripada Pegawai Penyelaras Takmir Negeri (PPTN) sebelum
dikemukakan kepada Jawatankuasa Penyelarasan dan Pelaksanaan
Program Takmir Masjid dan Surau Peringkat Negeri untuk kelulusan.

Proses Pembayaran Elaun Guru Takmir

31.

32.

PPN/PPPN hendaklah memproses pembayaran elaun guru takmir bermula
daripada tarikh berkuat kuasanya Garis Panduan ini. Sebarang tunggakan
sebelum berkuatkuasanya Garis Panduan ini hendaklah diselesaikan oleh
Pejabat Pembayar.

PPN/PPPN hendaklah memastikan dokumen-dokumen sokongan guru
takmir seperti berikut dilampirkan untuk tuntutan kali pertama:

(a) salinan kad pengenalan guru takmir yang disahkan;

(b) salinan penyata akaun bank guru takmir yang disahkan (bagi penjawat
awam, penyata bank mestilah sama dengan akaun bank gaji manakala
selain penjawat awam perlu menggunakan akaun bank yang
didaftarkan pada kali pertama);

(c) salinan surat pelantikan sebagai guru takmir atau apa-apa dokumen
lain bagi maksud yang sama;

(d) salinan tauliah/kebenaran mengajar yang sah laku; dan

(e) borang tuntutan dan borang laporan mengajar mengikut format yang
diselaraskan oleh JAKIM menggunakan Borang B1: Tuntutan Elaun
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33.

34.

35.

36.

37.

Mengajar Program Takmir dan Borang B2: Laporan Mengajar
Program Takmir Masjid dan Surau.

PPN/PPPN hendaklah memastikan dokumen-dokumen sokongan guru
takmir seperti berikut dilampirkan untuk tuntutan seterusnya:

(a) salinan surat pelantikan sebagai guru takmir atau apa-apa dokumen
lain bagi maksud yang sama;

(b) salinan tauliah/kebenaran mengajar yang sah laku; dan

(c) borang tuntutan dan borang laporan mengajar mengikut format yang
diselaraskan oleh JAKIM menggunakan Borang B1: Tuntutan Elaun
Mengajar Program Takmir dan Borang B2: Laporan Mengajar
Program Takmir Masjid dan Surau.

Semua pembayaran elaun guru takmir adalah secara electronic funds
transfer (EFT) kecuali bagi kes-kes tertentu tertakluk kepada prosedur
kewangan yang berkuatkuasa seperti akaun bank dibekukan dan lain-lain.

Setiap guru takmir perlu mengemukakan dokumen tuntutan bulanan kepada
PPMD untuk semakan selewat-lewatnya pada 5 haribulan bulan
berikutnya. PPMD hendaklah mengemukakan tuntutan berkenaan ke Unit
Takmir Negeri untuk semakan dan pengesahan selewat-lewatnya pada 10
haribulan. Unit Takmir Negeri hendaklah mengesahkan amaun yang
perlu bayar dan menghantar dokumen tuntutan kepada PPN/PPPN
selewat-lewatnya pada 15 haribulan. Kesemua tuntutan yang dihantar
hendaklah diletakkan dalam folder yang berbeza mengikut daerah bagi
memudahkan proses kunci masuk dan semakan dilakukan.

Sekiranya Unit Takmir Negeri menerima tuntutan selepas 15 haribulan,
tuntutan tersebut perlu dikumpul dan dihantar bersekali dengan tuntutan
pada bulan berikutnya kepada PPN/PPPN untuk diproses bayaran. Hanya
tunggakan sebulan dibenarkan untuk pembayaran tertakluk kepada
perenggan 23.

Pembayaran elaun guru takmir akan dibuat melalui Sistem iGFMAS Jenis

Arahan Pembayaran (F) — Modul Invois Tanpa PT Berulang (K2) dengan

mewujudkan kumpulan penerima mengikut Daerah dalam satu kumpulan
14



38.

penerima seperti yang disahkan oleh MAIN/JAIN berdasarkan kepada
Jadual Bayaran Elaun Guru Takmir di seluruh Malaysia seperti di
Lampiran A.

Manual Pengguna Sistem iGFMAS Jenis Arahan Pembayaran (F) — Modul Invois
Tanpa PT Berulang (K2) adalah seperti di Lampiran B3.

Pembayaran Bantuan Khas Kewangan/Bantuan Insentif Kewangan atau apa-
apa bayaran bagi maksud yang sama

39.

Pengurusan pembayaran Bantuan Khas Kewangan/Bantuan Insentif
Kewangan atau apa-apa bayaran bagi maksud yang sama oleh Kerajaan
Persekutuan kepada guru takmir dilaksanakan oleh PPN/PPPN tertakluk
kepada syarat yang ditetapkan di dalam pekeliling dan garis panduan PBAN
berkaitan.

Elaun Tambahan dan Lain-lain Tuntutan

40.

Elaun tambahan yang diberikan oleh Kerajaan Negeri dan lain-lain tuntutan
dan sebagainya berkaitan latihan/kursus/kelas-kelas tambahan yang
diberikan oleh JAKIM/PBAN akan kekal dibayar oleh Pejabat Pembayar
sedia ada.

PELAPORAN

41.

42.

PPN/PPPN hendaklah menyediakan laporan bayaran elaun guru takmir
setiap bulan dan mengemukakannya kepada ICU JPM sebelum atau pada
dua puluh lima (25) haribulan dengan menggunakan Borang C: Format
Laporan Bulanan Pembayaran Elaun Guru Takmir bagi Negeri.

ICU JPM seterusnya akan mengemukakan laporan elaun guru takmir ini
kepada JAKIM untuk tujuan rekod.

15



CARTA ALIR PROSES TUNTUTAN DAN PEMBAYARAN SERTA SENARAI
SEMAK DOKUMEN PEMBAYARAN

43. PPN/PPPN boleh merujuk kepada Carta Alir Proses Tuntutan dan
Pembayaran serta Senarai Semak Dokumen Pembayaran seperti di
Lampiran B dan Borang A.

PINDAAN

44. ICU JPM boleh meminda mana-mana peruntukan dalam Garis Panduan ini
secara bertulis dari semasa ke semasa.

PEMAKAIAN

45. Garis Panduan ini hendaklah menjadi rujukan utama dalam pelaksanaan
penyaluran peruntukan dan pembayaran elaun guru takmir oleh ICU JPM di
seluruh Malaysia.

TARIKH KUATKUASA

46. Garis Panduan Pengurusan Penyaluran Peruntukan dan Pembayaran Elaun
Guru Takmir di selurun Malaysia ini mula berkuat kuasa pada 1 Disember
2024.

L 4
]
DATO’ INDERA NIK NAgARUDIN BIN MOHD ZAWAWI
Ketua Pengarah
Unit Penyelarasan Pelaksanaan
Jabatan Perdana Menteri
Tarikh: 30 Oktober 2024
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SENARAI LAMPIRAN

LAMPIRAN A:
JADUAL BAYARAN ELAUN GURU TAKMIR DI SELURUH MALAYSIA

LAMPIRAN B1:

CARTA ALIR PROSES BAYARAN BAUCAR BERULANG BAGI GURU TAKMIR MELALUI
SISTEM iGFMAS JENIS ARAHAN PEMBAYARAN (F) — MODUL INVOIS TANPA PT
BERULANG (K2) (KALI PERTAMA)

LAMPIRAN B2:

BAYARAN BAUCAR BERULANG BAGI GURU TAKMIR MELALUI SISTEM iGFMAS JENIS
ARAHAN PEMBAYARAN (F) — MODUL INVOIS TANPA PT BERULANG (K2) (BAYARAN
BULAN SELANJUTNYA)

LAMPIRAN B3(i):
MANUAL PENGGUNA iGFMAS — INVOIS TANPA PT (BERULANG) DAFTAR KUMPULAN
PENERIMA

LAMPIRAN B3(ii):
MANUAL PENGGUNA iGFMAS — INVOIS TANPA PT (BERULANG) KEMASKINI
KUMPULAN PENERIMA

LAMPIRAN B3(jii):

MANUAL PENGGUNA iGFMAS — INVOIS TANPA PT (BERULANG) JANA ARAHAN
PEMBAYARAN
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LAMPIRAN A: JADUAL BAYARAN ELAUN GURU TAKMIR DI SELURUH MALAYSIA

TUGAS TARIKH TINDAKAN
Guru Takmir mengemukakan tuntutan 5 haribulan GURU TAKMIR
kepada Penyelaras Pentadbiran Masjid bulan
Daerah (PPMD) pada 5hb setiap bulan berikutnya
berikutnya.
PPMD mengemukakan tuntutan Guru Takmir | 10 haribulan PPMD
kepada Pihak Berkuasa Agama Negeri bulan

(PBAN) selewat-lewatnya pada 10hb setiap berikutnya
bulan berikutnya.

PBAN mengemukakan tuntutan Guru Takmir | 15 haribulan PBAN
YANG TELAH DIPERAKU DAN DISAHKAN bulan
JUMLAH PEMBAYARAN kepada berikutnya

PPN/PPPN selewat-lewatnya pada 15hb
setiap bulan berikutnya (senarai dokumen
mengikut daerah).

Menyemak penerima bayaran telah PT(KEW)
mempunyai kod pembekal atau tidak di data
induk portal iIGFMAS bagi Guru Takmir
baharu.

Sekiranya penerima tidak mempunyai kod PT(KEW)
pembekal permohonan mewujudkan kod
pembekal boleh dimohon kepada seksyen
perunding di  JANM  masing-masing
menggunakan format mass upload.

Perunding di JANM Negeri mewujudkan kod JANM Negeri
pembekal bagi penerima elaun guru takmir.

Mewujudkan kumpulan penerima mengikut PT(KEW)
daerah bagi pembayaran tuntutan melalui
Invois Tanpa PT (Berulang).

Menyediakan baucar bagi pembayaran PT(KEW)
tuntutan Guru Takmir melalui Invois Tanpa
PT (Berulang).

Perakuan 1 dan Perakuan 2 pembayaran. PEN AK /PP 41
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LAMPIRAN B1: CARTA ALIR PROSES BAYARAN BAUCAR BERULANG BAGI GURU
TAKMIR MELALUI SISTEM iGFMAS JENIS ARAHAN PEMBAYARAN (F) — MODUL
INVOIS TANPA PT BERULANG (K2) (KALI PERTAMA)

PPMD

PEAM

PAK
FFT

Psjsbat
Perakaunan

PP

Fuiri

Kuiri

Tidak
TE et

&
Kuiri

Tidak

a
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FPMO mensrima tunfutan danpada Guru
Takmir selewat-lewstnya 3hb setisp bulan
dan mengarmukskan dokumen  kepsda
FBAN zelewsi-lzwatnys Bhb s=iap bulsn.

Menyemak dan mengesahkan
ketepstan datal maklumat bersera
dokurmen lengkap

Lengkap' Tepst

Penyerahan dokumen yang [gngkap
berada ICU JPM selewatdseaings.
13hb sefian bulan

S=diskan pengiraan

Mewujudkan kumpulan penenima (unuk
kali perfams sshajs) dan mengunci
maszuk Invois Tanpa Pezanan Kerajaan
{Berulang)

Hantar ke Peraku |

Lengkap' Tepst

SEMAK AD

Tepat

Hantar ks Peraku 1.

Lengkap' Tepst

Samak status bayaran, cetak dan
tebuk baucar bayaran (Kew 204E)

dan serah untuk simpanan.



LAMPIRAN B2: BAYARAN BAUCAR BERULANG BAGI GURU TAKMIR MELALUI
SISTEM iGFMAS JENIS ARAHAN PEMBAYARAN (F) — MODUL INVOIS TANPA PT
BERULANG (K2) (BAYARAN BULAN SELANJUTNYA)

TANGGUNG.JAWABR FPROSES KERJA TEMPOH MASA

PPMO mensrima tuniutan danpads Guru
Takmir selewat-lewsirya Shb setisp bulan
dan mengsmukakan  dokumen  kepada
PEAN selewat-lewstnya 10hb s=tiap bulan.

PPMD

Menyemak dan mengesshkan keiepatan
FBAM data’ makiurnat berzerta dokumnen lenghkap

Lengkap' Tepat

Tidsk — Benyeraban dekumen. yang lenakan
bepada ICU JPM sglewatdewatnea 15hb
Sefiap.bulan,

Kuiri

FT Sedisksn pengirasn

1. Mzemivdkan buredan sensring, (unbuk.
ksl pedama sabaia) dan mEnouns
masyk Imicis Tanps Eesanan, Fergjaan
{Bandang)

2 Meogedersan  EAaw MRIambER
kumculan.censdma sedia 3da sekicngs.
trrdanst peubahag

FPAK

FPT
Hantar k= Peraku |

Buiri

Lengksnd Tepst

SEMAK AT

Tepat

PP
AK | j Hantar ke Peraku I,

KPP

Lengksnd Tepat

Semak sistus baysran, ostsk dan
tebuk baucar bayaran (Hew304E)
dan s=rah untuk simpanan.
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LAMPIRAN B3(i): MANUAL PENGGUNA iGFMAS - INVOIS TANPA PT (BERULANG)
DAFTAR KUMPULAN PENERIMA

1. Skrin Daftar - IGFMAS Portal dipaparkan.

o% : I'l!- '"_ i ~ Selamat Datang Ke 1GFMAS Portal
Tiada pengumuman buat masa inl
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang
1 | Pengurusan Arahan M Klik Pengurusan Arahan
Pembayaran Pembayaran.

2. Skrin Daftar - 1GFMAS Portal dipaparkan.

* St Dokumen | Sipan || Semat Dats || Hases Leus |[ xum  ]{set
——
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang
1 |Arahan Pembayaran M Kiik Arahan Pembayaran Tanpa
Tanpa Pesanan Pesanan Kerajaan.
Kerajaan
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3.

Skrin SAP NetWeaver Portal dipaparkan.

Klik Daftar Dokumen.

4. Skrin SAP NetWeaver Portal dipaparkan.
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan
Butang (L))
1 |Invois Tanpa PT M Klik Imvois Tanpa PT
{Berulang) {Berulang).
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5.

Skrin SAP NetWeaver Portal dipaparkan.

=
No.|  NamaMedan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (™)
1 | Daftar Kumpulan M Klik Daftar Kumpulan
Penerima Penerima.
Skrin Daftar Kumpulan Penerima - 1GFMAS Portal dipaparkan.
Worktae 1D | SOS005000005 |
[(Smpen |7 Semmt Oatn || Hamt 1] Cibn || i |[Set Sermdn ][ vapus |
[ Gt | vt | [ et
Nemtor
Tahun Kewsngsn :ﬂi. — | b
Kod Pejabat Parakaiunan AL - | KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 2017
Kod Pegawai Pangswal Sembaysr 88 | KETUA SETIAUSAHA PERSENDAHARAAN &
¥od Kemgutan PTJ & PTJ Pembaysl = [Za010101 {3 KUNPULAN PTJ PERSENDAHARAAN 5
Jeres Arahan Pembeyaran P | INVOIS TANPA PT(EBERULANG)
Junia Dobouemen (K2 | wwces Tanpa PT
Juris Baywrne * [T IE¥ =sactronic Fund Tranater (2P T)
Amaun (M) * = =]
2
‘Butang (L]
1 |Perihal * M Pada medan Perihal *, masukkan |Kunci masuk No Invois
data sebagai contoh "Pembayaran |atau No rujukan
Elaun Bulanan”. penerima bayaran, dan
perihal bayaran.
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Skrin Daftar Kumpulan Panarima - 1GFMAS Portal dipaparkan.

CHMEE CEROE TNk HE RN PR W R R HE s

MNo. Hama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 [*Kod Pembsekal M Pada medan *Kod Pembekal, Kod Pembekal OTV
masukkan data sebagai contoh adalah tidak dibenarkan
"6000000010". di Inwois Tanpa PT

(Barulang)

2 | "Kod Pembekal ] Tekan kekunci Enfer.

3 | Amaun{RM) M Pada medan Amaun{RM)*,
masukkan data sebagai contoh
100"

4 [ Amaun{RM)* M Tekan kekunci Enter.

Skrin Daftar Kumpulan Penerima - TGFMA S Portal dipaparkan.

¥

M=

i

Mo. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (L]
1 | *Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan *Kumpulan PTJ & PTJ
Dipertanggung Dipertanggung. masukkan data sebagai
contoh "24010101°.
2 | *Kumpulan PTJ & PTJ M Tekan kekunci Enter.
Dipertanggung
3 | *Votf Dana M Pada medan *Vot! Dana. masukkan data | Rujuk SPANM
sebagai contoh "B10. O72017.
4 | Vol Dana Tekan kekunci Enfer.
5 | Program/ Aktiviti M Pada medan Program/ Aktiviti, Rujuk SPARNM
masukkan data sebagai contoh "010101". | 0772017,

Hanya terpakai untuk
Vobidana B atau T
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (L]
6 | “Kod Akaun M Pada medan *Kod Akaun, masukkan 1. Rujuk SPANM
data sebagai contoh "BO221101". 102017
2. Pastikan kod
akaun yang
digunakan bukan di
bawah kategori
barcukai, kod sset
dan kod bank
T | Amaun{RM)* M Pada medan Amaun{RM)*, masukkamn
data sebagai contoh "100°.
B | Amaun{RM)* M Tekan kekunci Enter.
Skrin Daftar Kumpulan Penerima - 1GFMAS Portal dipaparkan.
| INVOIS TANPA PT(BERULANG)
Semak Dsta | |_Hantar
[ Cetak |[ Kemoal |[ Batar |
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Simpan M Klik Simpan. Pastikan ambil
number dokumen
setelah simpan.
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LAMPIRAN B3(ii): MANUAL PENGGUNA iGFMAS - INVOIS TANPA PT (BERULANG)
KEMASKINI KUMPULAN PENERIMA

1. Skrin Kemaskini Kumpulan Penerima - 1TGFMAS Portal dipaparkan.

¥ Invois Tanpa PT (Berulang)
ODIfw'Kumpt(km@u
ofKemasioni Kumpulan Penerima)
® Jana Arahan Bayaran
 Senarai Kumpulan Penerima

¥ Invols Tanoa PT (ePNTAS) > [«

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 | Kemaskini Kumpulan M Klik Kemaskini Kumpulan
Penarima Penerima.

2. Skrin Kemaskinl Kumpulan Penerima - 1GFMAS Portal dipaparkan.

INVOIS TANPA PT(BERULANG)

Workitern 1D DO0DDD000000

Semak Data Harvtar s i |S«:.15cﬂ'|,|lu Hapus
etk Kemiba Fasl
DATA ASAS
i T
St . =
oo orotn e+ TSI 3
Tahun Kewangan 2018
Kod Pejabat Perakaunan 1102 KEMEMTERIAN KEWAMGAN MALAYSIA 2017
Kod Pegawai Pengawal Pembayar 9 B 4 ETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN B
Ked Kumgulsn BT. & FTJ Pembaysied 24010101 7| [KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN B

BAHAGIAN PENTADBIRAN 2018
Jenig Arahan Pembayaran

Jenis Dokumen

Jenis Bayaran * )
Amaun (FM) ™
Peritial = [
Mo. MNama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang M)
1 | Kod Kumpulan PTJ & M Pada medan Kod Kumpulan PTJ &
PTJ Pembayar * PTJ Pembayar *, masukkan data
sebagai contch "24010101°.
2 |Kod Kumpulan PTJ & M Tekan kekunci Enter.
PTJ Pembayar *
3 | Nombor Kumpulan L] Pada medan Mombor Kumpulan
Penerima * Penerima *, masukkan data sebagai
confoh "2401010100019 .
4 | Nombor Kumpulan M Tekan kekunci Enter.
Peanerima *
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Skrin Kemaskini Kumpulan Penerima - 1GFMAS Portal dipaparkan.

INVIOIS TANPA PTEERULANG)

VWorkitern ID: (000000000000 |

| Simpen | Semak Data || Hantar || Luls || Kuii || Sel Semuls |[ Hapus |
Cetak m Batal
DATA ASAS
Mombor Kumpulsn Penerima * [24D1010100019
Tahun Kewangan
Kiod Pejabal Perakaunan [1902 | KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 2017
Kod Pegawal Pengawal Pembayar | BB | [KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN B
Kod Kumpulan PTJ & PTJ Pembayar * | KUMPULAN PT.) PERBENDAHARAAN B
|BAHAGIAN PENTADBIRAN 2016
Jenis Arahan Pembayaran [F INVOIS TANPA PT{BERULANG)
Jenis Dokumen [k2 | invois Tanpa BT
Jenis Bayaran * [T Electronic Fund Transfer (EFT)
Amaun (RM) = 100.00
Pesihal * [INDI5 TANFA PT BERULANG |
|
Kemaskini untuk Bulan Kewangan *
MNo. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (1)
1 |Kemaskini untuk Bulan M Pada medan Kemaskini untuk Hanya bulan semasa
Kewangan * Bulan Kewangan *, masukkan data | sahaja yang boleh

sabagai contoh "8°. dimasukkan data.
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@ [ = Pengurusan Arahan Pembayaran X o - (=] X

&< C (&) https;//1gfmas.anm.gov.my/irj/portal aQ A o m = R - o

B3 Import favorites | [ Agoda [ Amazon [ Acer

= CONTOH NOMBOR - e reomssmonnn

e e e T T T KUMPULAN PENERIMA
BAGI DAERAH KUALA KRAI .~
BATCH 1

Daftar Dokumen

+ Invois Tanpa PT INVOIS TANPA PT(BERULANG)

+ Pendapatan Bercukai Workitem ID: (000000000000

+ Tuntutan Perjalanan

+ Caruman KWSP

Bayaran Pendahuluan K.
DATAASAS

Nombor Kumpulan Penerima® 2105050400004 3]

+ Bayaran Wang Jaminan
Panjar

+ Bayaran Baiik Cek Batal

AMAUN (RM) DIPAPARAN

Tahun Kewangan 2024
+ Bayaran Balik EFT Batal
Pejabat Perakaunan 011 BATAN AKAUNTAN NEGARA N
+ Bayaran Baik Deposit
P Pt 8 — ADALAH JUMLAH ELAUN
- Liabilti Pajakan Kewang...
Kumpulan PTJ & PTJ Pemoayar® (21050504 KUMPULAN PTJ JABATAN PERDANA MENTERI
~ Invois Tanpa PT (Benulang) INSTITUT LATIHAN ISLAM MALAYSIA, KAMPUS Bl | L A N s E B E LU M
- Daftar Kumpulan Pen Jenis Arahan Pembayaran F | INVOIS TANPA PT(BERULANG)
+ Kemastini Kumpulan Peneril Jenis Dokumen K2 inveis Tanpa PT
+ Jana Arahan Bayaran Jenis Bayaran® T [ Secronic Funa
Amaun (RM)* 7383720

+ Senarai Kumpulan Pe.

Kemaskini Dokumen

Perinal

*-N:%";: R ==2> CONTOH PERIHAL
=— BAYARAN: TAKMIR

[Senarar]

s m—_— BULAN/TAHUN

MAKLUMAT PENERIMA =

_ B Qs G w 3CB e 2 CaAD SRl L

@ [ = Pengurusan Arahan Pembayaran X = (=] X

<« C (3 httpsy//1gfmas.anm.gov.my/iri/portal poa A 1 m = ® o
BJ Import favorites [ Agoda [ Amazon [ Acer KEM ASKINI N

=) - TAMBAH GURU MASUK (GYRY=o=  woer
Tugssan  Dstainduk  BaucarJumal | PengurusanArahanPembayaran | Panjar  Laporan LANTIKAN BAHARU' GURUNGRNTDMMN

SR e vows o1 ) SVHEAFF PENE FAMAE L ALIN) - PADAM GURU KELUAR

N e = GURU TAKMIR BAGI DAERAH (BERHENTI, CUTI BERSALIN, ===
e KUALA KRAI BATCH| TIDAK MENUNTUT DLL)

b = f ‘ - UBAH AMAUN GURU (IKUT

- Garamn e Yo Koo, Prdataan ‘ JUMLAH YANG DIPERAKUKAN)

Bayaran Pendahuluan K.

- MAKLUMAT PENERIMA
+ Bayaran Wang Jaminan
e
Jumiah Penerima: [ 78
+ Bayaran Baik Cek Batal - = 5 - ‘ i g =
S B Bl *Pembekal *Namat Nama2 Nama3 *Alamat *Bandar *Negara “No.KP/No.Pendafiaran *KodEntt No.HP  E-mel Sank Mo Aaunsank Aman @) < 2 TAMBAH NOMBOR :
3/6000442... |SAIFULD ILTM ... Besut MY 030412026230 N Bms 7375
+ Boyaran Ba Deposit 4 0000442, SITINOR.. LT et WY osostzossios o~ .o =~ - KUMPULAN PTJ & PTJ
+ Lisbiliti Pajakan Kewang. | 5/e000442.. suzANA... ILTIM .. Besut My 850102035660 JPN BIMB. 07275 DIPERTANGGUNG (2105050])
» Invois Tanpa PT (Beniang) [ 88000442... |ZAINIBI ILTIM ... Besut MY 801023035888 N 201023035688 @invalid.... BIME, _ostTEamrrave 07275
ey oo o 2 - VOT/DANA (B0¢)
- M 5 oo0s4z.. ABASE WM. Best MY 7eoioz0senn N B o - PROGRAM/AKTIVITI
| 9/0000442.. |SURIANI ILTM.. Besst MY 320714035000 PN 0 sme o375
2 dens At B | 10/0000442... HALMAT.. ITIM... Besut MY 800116035600 = s, 07375 (050100)
+ Senarai Kumpulan Pe... | mooo0s2.. mARIAN ITM .. Besut MY 80092403575 PN BIMB. sas - KOD AKAUN (B0442999)
i 12/6000442...  RUWAID. ILTIM ... Besut MY 35504 N BIMB. 7375 %]
P . " - AMAUN (RM) (ENTER)
+ Arahan Pembayaran Jumiah 7383730
Status Dokumen = - .
+ Arahan Pembayaran
Tamban
B Pegawai Pengawal *Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung  *Vot/Dana Program/Akiivit Projek Sefia Subsea CP *Kod Akaun Amaun (RM) = *DiK
| 183 21050504 808 050100 80442302 05,858.00 D
282 21050504 G000 1311003 20,028.00 K
ase 21050504 G000 1311003 179280 K

Jumlah: 7283730

. C R Ak 3B 2% A ~e QT e JiMe )
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LAMPIRAN B3(iii): MANUAL PENGGUNA iGFMAS - INVOIS TANPA PT (BERULANG)
JANA ARAHAN PEMBAYARAN

*Jana arahan pembayaran hanya dilakukan selepas proses kemaskini kumpulan penerima
dilakukan setiap bulan.

1. Skrin Jana Arahan Bayaran - 1GFMAS Portal dipaparkan.

' Invois Tanpa PT (Berulang)
* Daftar Kumpulan Penerma
.Kemaskhi Kump

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Jana Arahan Bayaran M Klik Jana Arahan Bayaran.
2. Skrin Jana Arahan Bayaran - TGFMAS Portal dipaparkan.

INVOIS TANPA PT(BERULANG)

[ Simpan || Semak Data Hantar Lubus Kuiri || Set Semwla || Hapus

Jana || Cetak || Kembaii |[ Batal |
DATA ASAS @ .

Nomibor Kumpulan Penerima ™ 24010100019 1Y)

Mo. Dokumen

Tahun Kewangan ™

Kod Pejabat Peraksunan = [1102 | KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 2017
Kod Pagawal Pugawpmtmar‘& y B &ETUASEMUSAI—MPERBENDN—L&H.MNH

Fiod Kumpulan PT. & PTJ Pembayar = 5| [KUMPULAN PTJ PERBENDAHARASN B

|BAHAGIAN PENTADBIRAN 2016
Mo. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kod Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kod Kumpulan PTJ &
Pembayar * PTJ Pembayar *, masukkan data
sebagai contoh 24010901
2 |Kod Kumpulan PTJ & PTJ M Tekan kekunci Enter.
Pembayar *
3 |Mombor Kumpulan M Pada medan Nombor Kumpulan | Pastikan no dokumen
Penerima * Penerima *, masukkan data sebagal sama seperti semasa
confoh "2401010100015 . daftar kumpulan
panerima
4 |Mombor Kumpulan M Tekan kekunci Enter
Penerima *
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@ [ = Pengurusan Arahan Pembayaran X o = g X
& G @ nhips//1gfmasanm.gov.my/ir/portal A m v % - O
B3 Import favorites | [ Agoda [ Amazon [ Acer
@ IGFMAS Service Desk Log off
M ‘Welcome: AHMAD FIRDAUS BIN ZAIHAN
Tugasan Data Induk Baucar Jumal Pengurusan Arahan Pembayaran Panjar Laporan

Daftar Dokumen
« Invois Tanpa PT
Pendapatan Bercukai
Tuntutan Perjalanan
Caruman KWSP.
Bayaran Pendahuluan K.
Bayaran Wang Jaminan
Panjar
Bayaran Balik Cek Batal
Bayaran Balik EFT Batal
Bayaran Balik Deposit
Liabiiti Pajakan Kewang.
 Invois Tanpa PT (Berulang)
+ Daftar Kumpulan Pen.
+ Kemaskini Kumpulan __.
+ Jana Arahan Bayaran
+ Senarai Kumpulan Pe.
Kemaskini Dokumen
+ Arahan Pembayaran
Status Dokumen

+ Arahan Pembayaran

Arahan Pembayaran Tanpa Pesanan Kerajaan

INVOIS TANPA PT(BERULANG)

(Siwpan | [Semak Data | [ Hantar | [ Lulus | [ Kuiri | [Set Somua] [ Fapus |
[Sana ] [_cetak | [Kembai ]

DATAASAS

Nombor Kumpulan Penerima™

No. Dokumen
‘Tahun Kewangan™

Pejabat Perakaunan™

Pegawai Pengawal Pembayar™

Kumpulan PTJ & PTJ Pembayar™

Jenis Arahan Pembayaran
Jenis Dokumen

Jenis Bayaran®

Jana untuk bulan kewangan™
No. Invois™

Tarikh Invois™

Tarikh Terima Bilinvois™
Tarikh Peraku™

Tarikh Terima Kewangan™

Arahan Pembayaran (Agensi Luar)

Baucar Jumal

Fungsi Khas

Baucar Jumal (Agensi Luar) Laporan =

Batal

2105050400004 3

2024

101
B3

21050504

F
K2 | Invois Tanpa PT

Electronic Fund Tr;

KAFAKKI/072024
05.08.2024 \_E
07.08.2024 E
07.08.2024
[oos2024 K S
07.08.2024 if L

NOMBOR KUMPULAN PENERIMA I
(MENGIKUT DAERAH DAN BATCH)
NO.INVOIS (TAKMIRK1/072024 -
DAERAH KUALA KRAI, BATCH 1,
ELAUN JULAI 2024)

[ AKB Bulan*™ [ ap9s(a) [ APs8(

TARIKH BIL/INVOIS (TARIKH
TANDATANGAN PBAN)

TARIKH TERIMA BIL/INVOIS
(TARIKH KEY -IN DALAM SISTEM)

TARIKH PERAKU

TARIKH TERIMA KEWANG,‘AN =

src
Partly sunny

B Q search

ENG 2:43PM
us 0w 17/6/2024‘ '.&

veas oo

e

[FREN = rcngunisan Anhan Pembayaran % [E8 - & x
& G @ hips//1gfmasanm.gov.my/irj/portal A M ¢ % - O
B3 Import favorites | [ Agoda [ Amazon [ Acer
IGFMAS Service Desk Log off
- S I M PAN ‘Welcome: AHMAD FIRDAUS BIN ZAIHAN
Tugasan Data Induk Baucar Jumal Pengurusan Arahan Pembayaran Panjar Laporan - S E M A K D AT A

Arahan Pembayaran Tanpa Pesanan Kerajaan

Daftar Dokumen
« Invois Tanpa PT
+ Pendapatan Bercukai
Tuntutan Perjalanan
Caruman KWSP.
Bayaran Pendahuluan K.
Bayaran Wang Jaminan
Panjar
Bayaran Balik Cek Batal
Bayaran Balik EFT Batal
Bayaran Balik Deposit
Liabiiti Pajakan Kewang.
 Invois Tanpa PT (Berulang)
+ Daftar Kumpulan Pen.
+ Kemaskini Kumpulan __.
+ Jana Arahan Bayaran
+ Senarai Kumpulan Pe.

Kemaskini Dokumen

+ Arahan Pembayaran

Status Dokumen

+ Arahan Pembayaran

INVOIS TANPA PT(BERULANG)

Arahan Pembayaran (Agensi Luar)

Baucar Jumal (Agensi Luar) |~ BaucarJumal = Fungsi

Semak Data | [ Hantar | [Lulus | [ Kuiri | [SetSemula] [ Hapus |

[Sams | [_cetak| [Kembai ]

DATAASAS

Nombor Kumpulan Penerima™

No. Dokumen
‘Tahun Kewangan™
Pejabat Perakaunan™

Pegawai Pengawal Pembayar™

Kumpulan PTJ & PTJ Pembayar™

Jenis Arahan Pembayaran
Jenis Dokumen

Jenis Bayaran®

Jana untuk bulan kewangan™
No. Invois™

Tarikh Invois™

Tarikh Terima Billinvois™
Tarikh Peraku™

Batal

2105050400004 3

2024

101 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI TERENGGANU
B3 KETUA SETIAUSAHA NEGARA

TJ JABATAN PERDANA MENTERI

KUMPULAN P NTERI )
N TIHAN ISLAM MALAYSIA, KAMPUS BESUT
F | INVOIS TANPA PT(BERULANG)

K2 | Invois Tanpa PT

Electronic Fund Transfer (EFT)

@
[oros2028 @
ooz T

Full Screen

HANTAR

* CATAT NO.DOKUMEN
PADA BORANG
PERGERAKAN DOKUMEN
1GFMAS

rQ £

Partly sunny

Tarikh Terima Kewangan™ 07082024 [ =
[« ] ¥
] ol r~ ENG 243PM
Q search NG B e ® T

30




SENARAI BORANG

SENARAI BORANG TINDAKAN
BORANG A1l: PPN/PPPN
BORANG SENARAI SEMAK APO2
BORANG A2: PPN/PPPN

SENARAI SEMAK DOKUMEN BAGI
TUJUAN KUNCI MASUK BAUCAR
BERASINGAN BAGI PEGAWAI LANTIKAN
BAHARU / KALI PERTAMA DAN
SEKIRANYA TERDAPAT PERUBAHAN
BAGI GURU TAKMIR

BORANG B1:

BORANG TUNTUTAN ELAUN
MENGAJAR PROGRAM TAKMIR MASJID,
SURAU DAN AGENSI BERKAITAN

GURU TAKMIR/ MASJID/ SURAU/
AGENSI/ PPMD/ PBAN

BORANG B2:
LAPORAN MENGAJAR PROGRAM
TAKMIR MASJID, SURAU DAN AGENSI
BERKAITAN

GURU TAKMIR/ MASJID/ SURAU/
AGENSI/ PPMD/ PBAN

BORANG C:

FORMAT LAPORAN BULANAN
PEMBAYARAN ELAUN GURU TAKMIR
BAGI NEGERI BULAN

TAHUN

PPN/PPPN
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BORANG Al: BORANG SENARAI SEMAK APO2
Borang Senarai Semak AP02

BORANG SENARAI SEMAK

Tahun Kewangan : Pejabat
Perakaunan : Kod Pegawai
Pengawal : Kod PTJ :

No Rujukan :

SUB MODUL : PROSES ARAHAN PEMBAYARAN TANPA PESANAN KERAJAAN (BERULANG)

Tanda (V) | BIl Perkara

1 Prosedur kewangan semasa telah dipatuhi.

2 Akaun dipertanggungkan diakui sah.

3 Senarai penerima bayaran berulang.

4 Butir Akaun Bank yang sah.

5 Dokumen — dokumen lain yang berkaitan

CATATAN :
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BORANG A2: SENARAI SEMAK DOKUMEN BAGI TUJUAN KUNCI MASUK BAUCAR

BERASINGAN BAGI

PEGAWAI

LANTIKAN BAHARU / KALI

SEKIRANYA TERDAPAT PERUBAHAN BAGI GURU TAKMIR

PERTAMA DAN

BIL.

SENARAI DOKUMEN

KUNCI MASUK
KALI PERTAMA
/ LANTIKAN
BAHARU

BAYARAN
BERULANG
SETERUSNYA
(SEKIRANYA
TERDAPAT
PERUBAHAN)

=

Masterlist Data daripada JAKIM berdasarkan Format

/

DOKUMEN SOKONGAN

Borang Tuntutan Elaun Guru Takmir

Borang Pengesahan Kelas Kehadiran

Salinan Surat Pelantikan; atau
Pengiktirafan sebagai Guru Takmir

Salinan tauliah/kebenaran mengajar yang sah laku

~| ~ |~~~

~| ~ |~

Salinan Surat Penempatan (jika berkaitan)

Salinan Kad Pengenalan

~

0N |O B JWIN

Salinan Penyata Akaun Bank

Salinan Dokumen Sokongan Yang Berkaitan
(jika berkaitan)
- Surat Kelulusan Kelas Melebihi 9 Kali

- Surat Pemberhentian/Penggantungan/Pelepasan
Penggantungan
Lain-lain yang berkaitan

Borang kuiri (jika berkaitan)
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BORANG B1: BORANG TUNTUTAN ELAUN MENGAJAR PROGRAM TAKMIR MASJID,
SURAU DAN AGENSI BERKAITAN (BOR/BPM/04/02)

BORMBPMM402 Pangesshan Tedms
N AUBORAND: TARNIE-0IN
Tarikh:

Penenima;

BORANG TUNTUTAN ELAUN MENGAJAR PROGRAM TAKMIR
MASIID DAN SURAL
(B ey tartutin isi hasdalih Sibint sbeaa-eailsy pick St Sha|

NEGERL .o [T (I I ——— | 1] C———
1. WAL 2 1. AR PENGENAL AN
1. ALIGAAT & Wi, TELEFON (&)
[HF)

& ). AN BANK

| A
7. N RULIUKAN GURLI TAKMIR: B TEMPOH LANTIRAR

1 Mg ..

5. HO RUJUKAN TALILAH' KE BEWARAN MENGALNR AiGAkll

Das . WHngga... .
BL TARIH MazA NAMLA MAEAIVELRAL SUBJEK YAND DHALAR LN
TUNTUTAN (M)

AL A TUNTIITAN [y ©

!‘I'.Iu WENCARL BAHARA,

i Sl Tl Bl Pl Dkt i i Db WS Sl 'y 1S e el i SebagaaTand jadudl Maaddid yang dlEas

) P T v el S g i AR g RS Db M Faaagan Bid s R 1000 G bk Peegal Ehadhodid ponka i
201 e saiad Papuikan KIVBIPIDSIE)| 02231 13HIE K009 5 birtaih 14 Jun 2090, Torniibien o g el Paratuins Krasagen T vy Sl e dalan Ot
Pamdudi Progian Takorw Wicad Sif Sufi Seluruh Maknsin JARE a0 Kriaio bisads Pubiilng Feaandat et

[Tazka Parnobonis Tandaungan P
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PERGERARAN PEGAWAI TADBIR ADAMA DAERAH [FTAL / PENYELARAS FENTADBIRAN WAS D DAERAH |FRMD)

Tunkutan s fsiah desmak berdasarian s qun fkmir dan deahian beil

Tk

| T e trggar g

Narma:

Jawatan

Cap Rasmt

PENOEZAHAN HELULUEAR OLEH KETUA PENCLONG PERCARAH EAHAGIAN FEMOURLIGAK MASJID / PEOAWAI PENYELARAS TAKMR NEQER!

Addakah Jecatan batawa pembsryanan bag unkulan ni beium deslaskan. (usfutan dilile kantidak diuliskan® dan disshkan sehamai Hil

Tiahih
| Tl g
Nama:
St
Cap Rasmt
' Folong pang mana sk Seviensn
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BORANG B2: LAPORAN MENGAJAR PROGRAM TAKMIR MASJID, SURAU DAN
AGENSI BERKAITAN

MOLRLY. BORANG: TAHNR-I2 3L

iRl

LAPORAN MENGAJAR
PROGRAM TAKMIR MASJID DAN SURAL

BIL.
BIL TARIKH MASA SUBJEK YANG DIAJAR KITAB! RUJUKAN KEHADIRAN
2
3
Il
5
TAMDATAHGAN FRAMLA B JANATAH dan CAF RAEMI WAS SIVELIRALLAGENE]
MASJIDVSURAL Il
BIL.
BIL TARIKH MASA SUBJEK YANG DIAJAR FITAB! RIULJUKAN KEHADIRAN
2
3
]
5
TANDATAHGAN HAME B JAWATAH dan CAF FAEKI MABJIDVGURBLIAGENS

* Pengesahar kelas takrir beleh diskuban aheh |manyPengenisi i MasidSura st Pegawai yang bertangsungiawal memantau
pelsksanasn kedas pengsiisr Lakrir dergan CAP RASMI MagiidSuray
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BORANG C: FORMAT LAPORAN BULANAN PEMBAYARAN ELAUN GURU TAKMIR BAGI NEGERI
TAHUN

AGIHAN PERUNTUKAN DAN PRESTASI PEREELANJAAN GURU TAKMIR

BULAN

PERBELANJAAN
su|  oweomm | PENGSAN | ASWAX | PENGSUAN | AGHAN | PEMCEAN | AGHAN | PENGEWN | A | e reRaciauam x| 8
JAH FEB MAC APR MEI JUN JULAI 0GOS SEPT OKT HOV DEC DEC

1. | Perks 0.00 0.00 000

2. | Kedah 0.00 000 000

3. | Pulau Pinang 0.00 0.00 D00

4. | Perak 0.00 0.00 000

5. | Selangor 0.00 0.00 D00

8. | Wilayah Persekutuan 0.00 0.00 D00

7 Negeri Serbilan 0.00 Q.00 0.00

8. | Mataka 0.00 0.00 D00

g, | Jahar 0.00 0.00 D00

10. | Pahang 0.00 000 0.00
1. | Temsngganu 0.00 0.00 D00
12. | Kelantan 0.00 0.00 000
13. | Sabah 0.00 000 000
14. | Sarmwak 0.00 0.00 D00
JUMLAH 1] 000 '] 0.00 1] 0.00 a (K] 000 0.00 (0] 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 (0] 000 000 000
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